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Registro de horas adicionales en sofia

Alejandra Suarez Ramirez <alesuarez@sena.edu.co>
Mar 19/09/2023 9:23

Para:avaldes <avaldes@misena.edu.co>;janarvaez1435@misena.edu.co
<janarvaez1435@misena.edu.co>;jdimasvh@misena.edu.co
<jdimasvh@misena.edu.co>;jojimota@misena.edu.co
<jojimota@misena.edu.co>;gloria.p@misena.edu.co <gloria.p@misena.edu.co>;Maritza Valencia
Gonzalez <mvalenciag@misena.edu.co>;NANDA NEBAY MEJIA COLLAZOS
<nnmejia70@misena.edu.co>;nlondono13@misena.edu.co <nlondono13@misena.edu.co>;Oscar Andela
<oscarandela@gmail.com>;Oscar Eduardo Andela Rivera <oeandela@sena.edu.co>;Jaime Alberto
Narvaez Marmolejo <janarvaez@sena.edu.co>;Adilson Valdés Belalcazar <avaldes@sena.edu.co>;Nanda
Nebay Mejia Collazos <nnmejia@sena.edu.co>;Jose Jimmy Molina Tafur
<jjmolina@sena.edu.co>;Anderson Garcia <andgarcia@sena.edu.co>;Yuri Erlin Samboni Mera
<yesamboni@sena.edu.co>;Yuli Paola Horta Gonzalez <yhorta@sena.edu.co>;MARIA DEL PILAR LOPEZ
URBANO <mdlopez4871@misena.edu.co>;Julio Cesar Perez Rosero <jucperezr@sena.edu.co>;Natalia
Londofo Sanchez <nlondonos@sena.edu.co>

CC:Milton Cesar Mera Osorio <mcmera@sena.edu.co>;Javier Humberto Abaunza
<jhabaunza@sena.edu.co>;Caroline Perea Cabal <cpereac@sena.edu.co>;Luis Eduardo Gomez Salas
<lgomezs@sena.edu.co>;Diana Maria Chavez Coquis <dmchavez@sena.edu.co>;Maribell Gonzalez Anaya
<mgonzalezan@sena.edu.co>;Eliana Patricia Restrepo Henao <eprestrepoh@sena.edu.co>

Cordial saludo
Espero se encuentren muy bien.

Una vez mas les recordamos la importancia de registrar las horas adicionales en sofia, por favor tenga en
cuenta que queden registradas de acuerdo con la actividad que esta realizando de tal manera que podamos
identificar horas dedicadas a desarrollo curricular, disefio curricular, registro calificado, autoevaluacion,
comités de evaluacién y seguimiento, etc.

Ademads verifique las horas registradas en sofia e identifique si coinciden con las horas programadas desde
coordinacién académica. En ninglin caso debe registrar horas adicionales si no han sido aprobadas y no debe
exceder las 160 horas

Teniendo en cuenta que la programacion de los dias 1, 4 y 5 de septiembre (durante el cese de actividades) ya
se registré y no la vamos a retirar, solicitamos no registrar estas horas adicionales. Solo las correspondientes a
los dias 6, 7 y 8 como alistamiento

Si al revisar la programacién ingresada encuentra diferencias por favor notifique inmediatamente para hacer
las correcciones necesarias

Si ha ingresado horas adicionales en exceso por favor gestione y corrija la informacién. Recuerde no existen
horas administrativas para el instructor de contrato.

Agradecemos ademas su oportuna diligencia de la misma

Estoy atenta,
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